STAGEVERSLAG
Met de onderstaande punten dient rekening gehouden te worden bij het maken van een stageverslag.
Verslagen dienen op de computer uitgewerkt te zijn!

Er zit om het verslag een mapje (Leitz of ander soort mapje).









  score
1.
Voorblad


· Is er een voorpagina aanwezig?


  Max. 1 punt

· Netheid van de voorpagina:
Naam leerling, klas en naam, adres en telefoon-
nummer bedrijf aanwezig?



  Max. 3 punten
2.
Voorwoord


· Staat er een voorwoord in het verslag?

· Staat in het voorwoord beschreven waar, 

wanneer en bij welk bedrijf je stage hebt gelopen.
  Max. 1 punt

Let op: een voorwoord schrijf je voordat je stage gaat lopen. 
Dus waarom dit bedrijf? Wat verwacht je?
3.
Inhoudsopgave

· Overzichtelijk

· Paginanummering correct



  Max. 2 punten

4.
Hoofdstukken

· Zijn de hoofdstukken juist ingedeeld?
(volgens de stageopdrachten)



  Max. 3 punten

· Begint elk hoofdstuk op een nieuwe pagina

  Max. 1 punt

· Staat het begin van een hoofdstuk met 

titel/onderwerp duidelijk aangegeven?

  Max. 3 punten

· Is de inhoud een doorlopend verhaal, 

geen opsomming van de vragen uit de 

stageopdrachten?




  Max. 10 punten

· Is er een plattegrond van het bedrijf aanwezig,
netjes met liniaal c.q. computer?


  Max. 4 punten


· Zijn de dag (klas 3) / week (klas 4) verslagen in

verhaalvorm aanwezig?



  Max. 8 punten

5.
Algemeen

· Is het verslag op de computer gemaakt (getypt),
is de spelling en het lettertype (geen lettertype
Max. 1 punt

boven 12) in orde.




Max. 1 punt

· Is er gebruik gemaakt van alinea’s


Max. 2 punten

· Is in het verslag gebruikgemaakt van foto’s,
Max. 6 punten

plaatjes, folders en ander materiaal van 

het bedrijf.

6.
Mening/slotwoord
· Staat er een uitvoerig slotwoord en eigen mening 
in het verslag waarin de leerling beschrijft wat 
hij/zij zelf van de stageperiode vond. 
Wat ging goed, wat kan er beter?


Max. 6 punten

Voor ieder onderdeel zijn punten te behalen. Achter de onderdelen staat beschreven welke punten je kunt behalen.

