STAGEOPDRACHTEN ONDERWIJS
- Let op: in verband met de privacy is het NIET toegestaan foto’s te maken/publiceren zonder toestemming! -
VOLG DE RICHTLIJNEN STAGEVERSLAG VOOR DE ALGEMENE INDELING.
Hoofdstukken die je moet maken:
HOOFDSTUK 1

Gegevens en inrichting van het bedrijf
· In dit hoofdstuk verwerk je de plattegrond van de school, verwerk hierin de lokalen, de personeelsruimte, het magazijn en de eventuele andere ruimtes. 
· Maak een legenda (nummers in de tekening en de betekenis eronder). 

· Maak gebruik van een liniaal, potlood, (computer) eventueel met kleur. 

· Plak er eventueel plaatjes/foto’s bij.
HOOFDSTUK 2
Personeelsbezetting
· Hoeveel mensen werken er op het bedrijf? Verwerk hierin de volgende mensen: Vaste dienst, oproepkracht, parttime, stagelopers.
· Wat is globaal de opleiding van deze mensen?
· Interview één werknemer met als doel: met welke opleiding mag hij/zij welke werkzaamheden doen? Wat is zijn/haar beroepsloopbaan geweest?
· Probeer er achter te komen welke opleiding JIJ zou moeten kiezen om deze werkzaamheden te mogen doen. Bijvoorbeeld : B.O.L./B.B.L. – nivo 1, 2, 3 of 4.
· Waar is deze opleiding mogelijk? (Vraag decaan!)
· Zijn er mensen met specifieke taken? Denk aan werkzaamheden waar bijvoorbeeld een speciale opleiding, ervaring of bevoegdheid voor nodig is.
HOOFDSTUK 3

Uitrusting en onderhoud
· Welke speel- en leermiddelen worden er gebruikt?

· Welke andere materialen worden er nog meer gebruikt? 

Denk o.a. aan: schoonmaakmiddelen  en hulpmiddelen.

· Hoe en waar wordt alles opgeborgen?

Wordt er rekening gehouden met de veiligheid?

· Is er sprake van specifiek onderhoud wat zo nu en dan terugkomt?

Welk onderhoud is zoal belangrijk?

Wie zorgt er voor dit onderhoud?

HOOFDSTUK 4

De kinderen en verzorging
· Hoe zijn de huishoudelijke taken geregeld?
Denk aan het eten en drinken in de pauzes, het beschermen tegen hoofdluis, bewegen, ongelukjes op school, de schoolarts etc.

HOOFDSTUK 5

Opvang, kosten en registratie van de kinderen
· Wat zijn de schooltijden van de kinderen?

· Hoe worden de absenten bijgehouden?

· Is er een opvangmogelijkheid voor de kinderen? (Tussen de middag en voor en na school) Moet er voor deze mogelijkheid betaald worden?

· Wat is de ouderbijdrage? Wat wordt ermee gedaan?

· Vinden er ook nog andere activiteiten op school plaats? Hoe worden deze betaald?
HOOFDSTUK 6
Reclame
· Wordt er reclame gemaakt om kinderen te trekken via internet, de krant of bladen? 
Zo ja, waar en waarin?

· Waar komen de kinderen vandaan?

HOOFDSTUK 7

Werkzaamheden algemeen

Klas 3:

· Geef aan wat jouw werkzaamheden zijn per dag. Maak deze dagverslagen in verhaalvorm! (Dus niet met opsommingen.) Zorg ervoor dat je de data en zo mogelijk ook de tijden vermeld.
Klas 4:

· Geef aan wat jouw werkzaamheden zijn per week. Maak deze weekverslagen in verhaalvorm! (Dus niet met opsommingen.) Zorg ervoor dat je de data (weeknummers) vermeld. Als er dingen op specifieke dagen voor komen noem je de dag en de datum.

