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VERZUIMKAART Clusius College 
 
Verzuimregistratie 
Met een diploma op zak staan jongeren sterker in de maatschappij. 
Daarom gaan in Nederland in principe alle jongeren naar school. Zij 
hebben het recht en zelfs de plicht om naar school te gaan. Toch zijn er 
jongeren die regelmatig niet op school of op hun BPV komen. Als dit 
gebeurt zonder reden is er sprake van ongeoorloofd verzuim ofwel 
spijbelen. 
Er wordt helaas veel gespijbeld en vaak zonder dat de ouders dat weten. 
Als leerlingen vaak spijbelen, raken ze steeds verder achterop, met alle 
gevolgen van dien. Het kan zelfs zover komen dat leerlingen hun school 
niet afmaken. Erg jammer, want zonder de juiste papieren op zak is het nu 
eenmaal erg moeilijk om werk te vinden. 
 
Op deze verzuimkaart wordt uitgelegd wat leerplicht en kwalificatieplicht 
precies inhouden en wat de taak van het RMC (regionaal meld- en 
coördinatiepunt) is. Ook komt aan de orde wat scholen, ouders/verzorgers 
kunnen en moeten doen om ervoor te zorgen dat jongeren naar school 
gaan. 
Het is heel belangrijk dat verzuim, inclusief te laat komen, goed door 
school wordt geregistreerd. Alleen zo ontstaat er inzicht in verzuimgedrag 
en is er een goede basis om, als dat nodig is, actie te ondernemen. 
Gemeenten gaan ervan uit dat iedere school beschikt over een goed 
functionerend verzuimprotocol, waarin precies omschreven staat welke 
actie wordt ondernomen bij welke mate van verzuim. 
 
Het actueel houden van een sluitende leerlingen- en verzuimadministratie 
is een wettelijk vastgelegde verantwoordelijkheid van iedere school. 
Scholen mogen zelf bepalen op welke wijze ze leerling-gegevens en 
verzuim registreren. Leerplichtambtenaren zijn volgens de leerplichtwet 
verantwoordelijk voor de controle van de leerlingen- en 
verzuimadministratie. 
 
Tot welke leeftijd moeten jongeren naar school? 
Jongeren zijn verplicht tot hun 18e verjaardag onderwijs te volgen dat is 
gericht op het halen van een startkwalificatie. Een startkwalificatie is een 
havo, vwo- of mbo-diploma op minimaal niveau 2. Ze zijn dus leerplichtig 
tot hun 18e verjaardag �f tot ze een startkwalificatie hebben gehaald. 

 
De kwalificatieplicht hoeft niet meteen te betekenen dat er 5 dagen per 
week les gevolgd moet worden. Een combinatie van leren en werken is 
mogelijk om aan de kwalificatieplicht te voldoen. 
 
Het RMC heeft verschillende taken. Deze zijn het bijhouden van alle 
voortijdige onderwijsverlaters van 12 – 23 jaar, zonder startkwalificatie en 
het ervoor zorgen dat deze voortijdige onderwijsverlaters hulp krijgen om 
alsnog een startkwalificatie te behalen. Verder bevorderen ze de 
samenwerking tussen diverse instanties in het netwerk rondom 
bovenstaande jongeren. 
 
Hoe werkt de leerplichtwet? 
De school is wettelijk verantwoordelijk voor het melden van alle soorten 
verzuim van jongeren tot 18 jaar. Dit gaat via de IB-groep. 
  
De opleidingsmanager van de school beslist, al dan niet in overleg met de 
LPA, over de verlofaanvragen tot maximaal 10 schooldagen. Bij meer dan 
10 dagen beslist de leerplichtambtenaar. Zowel de opleidingsmanager als 
de LPA zijn bij hun beslissing vanzelfsprekend gehouden aan de 
leerplichtwet. 
 
Voordat verzuim gemeld wordt heeft de coach/mentor al contact gehad 
met de leerling en de ouders/verzorgers. Ook heeft deze het formulier 
ongeoorloofde absentie ingevuld en aan de zorgcoördinator gegeven. 
Als verzuim gemeld is, neemt de LPA contact op met de school en de 
ouders. Vanaf 12 jaar is de jongere mede verantwoordelijk voor het 
schoolverzuim. De LPA probeert samen met de jongere, de ouders en de 
school en/of hulpverlenende instantie naar een oplossing te zoeken, zodat 
de jongere weer naar school gaat. 
 
Als de school het vermoeden heeft dat er sprake is van een achterliggende 
problematiek, dan zal zij de betreffende leerling inbrengen in het Zorg 
Team van de school. Als de school zich zorgen maakt over een leerling 
kan de LPA vanzelfsprekend ook al in een eerder stadium ingeschakeld 
worden.  
Wanneer de jongere weigert om geregeld naar school te gaan, kan de LPA 
de jongere of de ouders een waarschuwing geven en proces-verbaal 
opmaken. De rechter kan een boete of een (HALT)straf opleggen. 
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Geoorloofd verzuim kwalificatieplichtige deelnemers 

 Omschrijving 
 

Ziekte, bezoek arts, specialist e.d. 
Vrijstelling i.v.m. begrafenis, bruiloft e.d. 
Vrijstelling i.v.m. sociale omstandigheden (minder dan 10 schooldagen)

Gemeld volgens de afspraken 
Aangevraagd bij opleidingsmanager volgens de geldende afspraken 
Besluit ligt bij de opleidingsmanager in overleg met de LPA 

 
 

Ongeoorloofd verzuim kwalificatieplichtige deelnemers (<18 jr)
 Omschrijving 

 
Wanneer melden Hoe te handelen 

Spijbelen - Betreft hele uren of dagen 
- Reden onbekend of niet legitiem  
- Reden achteraf gemeld 
- Er zit een bepaald patroon in de 
afwezigheid 

- Bij achtereenvolgend verzuim van meer dan 3 dagen 
- Verzuim gerelateerd aan (vermoedelijke) achterliggende 
problematiek 
- Bij verzuim van meer dan 1/8 deel van het aantal lesuren in 
een periode van 4 weken 
- Bij 8 keer te laat in de les 

- Afhankelijk van vestiging.  
- Op de 3e dag wordt 
melding gedaan.  
 

Vrije dag(en) - Zonder toestemming 
opleidingsmanager of LPA 

Bezoek arts, 
specialist e.d.  

- Niet gemeld volgens de geldende 
afspraken 

Ziekte - Niet gemeld volgens de geldende 
afspraken 

Te laat komen - Bij aanvang van de les 
- Reden onbekend of niet legitiem 
- Er zit een bepaald patroon in het te 
laat komen 



 

Verzuimkaart Clusius College        022012 
K&O                 3 

 
Ongeoorloofd verzuim deelnemers 18 - 23 zonder startkwalificatie 

 Omschrijving 
 

Wanneer melden Hoe te handelen 

Spijbelen - Betreft hele uren of dagen 
- Reden onbekend of niet 
legitiem  
- Reden achteraf gemeld 
- Er zit een bepaald patroon 
in de afwezigheid 

Indien de deelnemer meer dan drie dagen verzuimt of zeer 
frequent/veelvuldig verzuimt, zodanig dat hij/zij niet aan de 
850/300 uren komt 
 

- Afhankelijk van de vestiging. 
- Bij constatering van ongeoorloofd verzuim 
van meer dan twee dagen wordt op de 3e 
dag melding gedaan.  
 

Vrije dag(en) - Zonder toestemming 
opleidingsmanager of LPA 

Bezoek arts, 
specialist e.d.  

- Niet gemeld volgens de 
geldende afspraken 

Ziekte - Niet gemeld volgens de 
geldende afspraken 

Te laat komen - Bij aanvang van de les 
- Reden onbekend of niet 
legitiem 
 

 
Ongeoorloofd verzuim deelnemers 18 - 23 zonder startkwalificatie 

Afgesproken actie 
 

Bijzonderheden t.a.v. de afgesproken actie  Wie doet dit? 

Ongeoorloofd verzuim van 4 weken aaneengesloten van 
BOL deelnemers die studiefinanciering hebben wordt 
gemeld (schriftelijk) aan de IB-groep. Dit geldt ook als de 
deelnemer zeer frequent/veelvuldig verzuimt, zodanig dat 
hij/zij niet aan de 850/300 uren komt. 

* Eerst waarschuwingsbrief naar deelnemer, bij 
geen reactie melding. 
* Melding via MA-formulier (download op 
website IB-groep): dit geldt voor deelnemers op 
niveau 1 of 2 (deze vallen niet onder de 
prestatiebeurs voor middelbaar 
beroepsonderwijs). 
Een kopie van het ingevulde MA-formulier moet 
worden ingeleverd bij de administratie (i.v.m. 
melding naar IB-groep en het maakt onderdeel 
uit van de accountantscontrole op de 
bekostiging) 

- Administratie onder verantwoordelijkheid van 
de zorgcoördinator. 
- Een afschrift van de gegevens die aan de IB-
groep zijn verstrekt, wordt opgestuurd aan de 
betrokken deelnemer (zie verdere procedure 
bij de toelichting van het MA-formulier). 

 


